HZ 01 MZ-QT-0010指导村（居）委会换届选举工作流程图
	①
制订方案
	办理岗位：基层政权和社区建设处
办理时限：无

内容公开：否

与申请人员交互：无

是否可退回：是
	工作职责：负责指导本区域内村（居）民委员会选举的日常工作。并制定换届选举工作方案

	②
批准方案
	办理岗位：分管局长
办理时限：无

内容公开：是
与申请人员交互：无

是否可退回：是
	工作职责：对换届选举工作方案进行审批。

	③组织培训
	办理岗位：基层政权和社区建设处会同有关部门
办理时限：无

内容公开：否

与申请人员交互：无

是否可退回：否
	工作职责：基层政权和社区建设处会同有关部门组织村（居）委会换届选举骨干培训。

	④
检查督导
	办理岗位：基层政权和社区建设处会同有关部门
办理时限：无

内容公开：否

与申请人员交互：无

是否可退回：否
	工作职责：对各地村委会换届开展进行检查督导，听取汇报、实地察看，讲评工作。


	⑤
受理信访
	办理岗位：基层政权和社区建设处
办理时限：无

内容公开：否
与申请人员交互：是
是否可退回：是
	工作职责：对换届选举来信来访进行接待、处理、调查。

	⑥
建立月报

制度
	办理岗位：基层政权和社区建设处
办理时限：无

内容公开：否
与申请人员交互：无

是否可退回：是
	工作职责：建立情况通报和月报制度，对换届选举指标进行数据统计汇总和分析。


	⑦总结归档
	办理岗位：基层政权和社区建设处
办理时限：无

内容公开：否
与申请人员交互：无

是否可退回：是
	工作职责：换届选举结束，撰写换届选举工作报告，归档有关换届资料。



注：1、监督部门：市民政局监察室；  监督电话：85159580； 

  监督内容：（1）、是否按时办理；（2）、是否按规定办理。










































